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Anexa nr. 3
la Decizia directorului OCPI Sibiu nr. 240/24.12.2025

LISTA PRIVIND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE
de Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara (OCPI) Sibiu

(in conformitate cu Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public)

I. Documente privind activitatea Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara

Sibiu

— situatia indeplinirii proiectelor si obiectivelor, realizate sau in curs de realizare,
intocmita in conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si
functionare al oficiilor teritoriale, aprobat prin Ordinul directorului general al
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 1445/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare;

— raportul anual de activitate al Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Sibiu;raportul anual de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public;

— raportul semestrial privind activitatea de solutionare a petitiilor;

— alte rapoarte, situatii sau informari prevazute de actele normative in vigoare.

Il. Acte normative interne

— Regulamentul de organizare si functionare al Oficiului de Cadastru si Publicitate
Imobiliara Sibiu;

— deciziile emise de directorul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Sibiu,
in conditiile legii.

lll. Acte privind organizarea si functionarea Oficiului de Cadastru si Publicitate

Imobiliara Sibiu

— Codul de etica si integritate al personalului Oficiului de Cadastru si Publicitate
Imobiliara Sibiu;

— Regulamentul intern al Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Sibiu;

— procedurile operationale si de sistem aplicabile la nivelul compartimentelor
functionale ale institutiei;
precum si al apararii impotriva incendiilor;

— documente privind administrarea infrastructurii software si hardware, precum si
masurile de asigurare a securitatii sistemelor informatice utilizate la nivelul
Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Sibiu, cu respectarea prevederilor
legale privind protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor
clasificate.
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IV. Informatii privind organizarea, functionarea si resursele institutiei

— structura organizatorica a Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Sibiu,
atributiile compartimentelor si programul de functionare;

— datele de contact ale institutiei, inclusiv adresa, numarul de telefon, adresa de
e-mail si pagina de internet;

— conducerea Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Sibiu;

— bugetul institutiei, sursele de finantare si situatiile financiare, in conditiile legii;

— tarifele pentru serviciile prestate, stabilite potrivit reglementarilor legale;

— modalitatile de contestare a deciziilor institutiei si procedura de solutionare a
reclamatiilor administrative.

<

Acte cu caracter economico-financiar

— bugetul de venituri si cheltuieli;

— sursele de finantare ale institutiei;

— bilantul contabil;

— executia bugetara;

— situatia cheltuielilor salariale, defalcata pe functii, in conditiile legii;

— proiectul de buget;

— situatii si documente privind evidenta contabila;

— documente privind evidenta platilor si incasarilor, in numerar si prin virament;

— situatii si documente privind exercitarea controlului financiar preventiv propriu;

— raportari statistice intocmite potrivit reglementarilor legale;

— standarde interne si proceduri privind desfasurarea si controlul activitatilor
economico-financiare;

— documente de evidenta si gestionare a proiectelor in care Oficiul de Cadastru si

Publicitate Imobiliara Sibiu are calitatea de parte.

VI. Acte din domeniul achizitiilor publice

— strategia anuala de achizitii publice;

— programul anual al achizitiilor publice;

— situatia anuala a contractelor de achizitie publica;

documentatiile de atribuire si documentele-suport aferente derularii
procedurilor de achizitie;

— dosarul achizitiei publice, intocmit potrivit legislatiei in vigoare;

raspunsurile la notificarile prealabile si punctele de vedere formulate in legatura
cu contestatiile depuse.

VII. Acte referitoare la activitatea juridica si gestiunea resurselor umane

— documente privind evidenta litigiilor judiciare in care Oficiul de Cadastru si
Publicitate Imobiliara Sibiu are calitate procesuala;

— registrul special de evidenta a deciziilor directorului Oficiului de Cadastru si
Publicitate Imobiliara Sibiu;

— propuneri de modificare a actelor normative din domeniul de activitate;
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— puncte de vedere si opinii juridice formulate;

— documente privind evidenta nominala a salariatilor si dosarele de personal;

— dosarele privind organizarea si desfasurarea concursurilor pentru ocuparea
posturilor vacante;

— documente privind evidenta si gestionarea timpului de lucru;

— documente privind evidenta contributiilor sociale si de sanatate;

— documente privind situatia profesionala a salariatilor;

— statele de plata;

— planul anual de pregatire profesionala;

— centralizatorul anual al cursurilor efectuate;

VIIl. Acte privind implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern

managerial si a Strategiei Nationale Anticoruptie,

— programul anual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;

— obiectivele si indicatorii de performanta ai institutiei;

— registrul de riscuri al oficiului;

— planul de implementare a masurilor de control pentru riscurile semnificative;

— inventarul functiilor sensibile;

— planul de rotatie si pentru diminuarea riscurilor asociate functiilor;

— lista persoanelor care ocupa functii sensibile;

— planul de continuitate a activitatilor OCPI Sibiu;

— strategiile de control ale OCPI Sibiu;

— inventarul activitatilor, activitatilor procedurabile si al procedurilor;

— rapoartele privind stadiul implementarii si dezvoltarii sistemului de control
intern/managerial;

— documente privind implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie;

— documentele privind monitporizarea riscurilor de coruptie la nivelul Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliara Sibiu.

IX. Acte referitoare la mentinerea sistemului de management al calitatii anti-

mita:

— proceduri specifice SMC;

— indicatorii de performanta ai proceselor SMC;

— obiectivele calitatii;

— programul de pregatire si perfectionare in domeniul SMC/SMAM a personalului;

— lista de evidenta a informatiilor documentate mentinute ale sistemului de
management integrat.

X. Acte produse si/sau gestionate de Compartimentul juridic, resurse umane,
secretariat si petitii
— documente privind evidenta, gestionarea si solutionarea petitiilor formulate in
baza Ordonanta Guvernului nr. 27/2002;
— documente privind evidenta, gestionarea si solutionarea solicitarilor formulate in
baza Legii nr. 544/2001;
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— documente de evidenta si gestionare a corespondentei institutiei;

— documente privind evidenta si solutionarea cererilor de audienta;

— raportul semestrial privind activitatea de solutionare a petitiilor;

— raportul anual de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001.

— raspunsuri/puncte de vedere privind petitiile/cererile adresate OCPI Sibiu de
catre persoane fizice/juridice privind activitatea ofciului teritoral.

Xl. Acte produse si/sau gestionate de compartimentele de relatii cu publicul

— documente privind evidenta si solutionarea cererilor formulate de autoritati si
institutii publice, avand ca obiect informatii din sistemul de cadastru si carte
funciara;

— materiale de presa (Anunturi de presa/Revista presei/Statistici/Comunicate de
presa)

XIl. Acte produse si/sau gestionate de serviciile: cadastru, fond funciar,

publicitate imobiliara, inregistrare sistematica

— extrase de carte funciara pentru informare si autentificare;

— carti funciare;

— planuri de incadrare in zona;

— coordonate aferente imobilelor inscrise in cartea funciara.

— analize, monitorizari, raportari, documente de sinteza referitoare la procesele
de implementare a proiectelor de inregistrare sistematica, a activitatii de
cadastru, fond funciar si publicitate imobiliara;

— certificate de autorizare a persoanelor fizice, copii ale certificatelor de
autorizare;

— dosare de autorizare a persoanelor fizice, admise sau respinse;

— raspunsuri/puncte de vedere privind petitiile/cererile adresate OCPI Sibiu de
catre persoane fizice/juridice privind activitatea de cadastru, publicitate
imobiliara, fond funciar, inregistrare sistematica.

— documente de evidenta si solutionare a cererilor avand ca obiect situatia
bunurilor imobile inscrise in sistemul de cadastru si carte funciara pe numele
anumitor persoane fizice/juridice, formulate de institutii si autoritati publice
abilitate sa solicite astfel de informatii;

— documente de evidenta, gestiune si solutionare a cererilor avand ca obiect
consultare registru proprietari in format electronic, adresate de persoane
fizice/juridice;

— documente privind evidenta si solutionarea cererilor de consultare a
documentelor din arhiva de cadastru, fond funciar si carte funciara.

XIll. Arhiva gestionata de OCPI Sibiu (in conformitate cu H.G. nr. 890/2005)
OCPI Sibiu are calitatea de arhivar pentru urmatoarele categorii de documente:
— titluri de proprietate emise potrivit Legii nr. 18/1991 si Legii nr. 247/2005;
— anexele prevazute de legislatia fondului funciar;
— documentatiile transmise de comisiile locale de fond funciar;
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— documentatiile cadastrale intocmite de persoane fizice sau juridice
autorizate;

— avize de PUG, PUZ, PUD si studii topografice;documente privind scoaterea
terenurilor din circuitul agricol;

— documente intocmite potrivit H.G. nr. 834/1991;

— documentele care au stat la baza inscrierilor in cartea funciara.

Nota juridica privind limitarile de publicare

Aceste liste nu au caracter exhaustiv, continutul lor puténd suferi
modificari, completari sau revizuiri in functie de legislatia in vigoare, de evolutia si
dinamica activitatii OCPI Sibiu si a documentelor elaborate/gestionate in raport cu
aceasta.

Totodata, exista situatii in care un document contine atat informatii de
interes public, cat si informatii exceptate de la liberul acces. In aceste cazuri,
documentul respectiv va fi comunicat fara partile care contin informatiile
exceptate, acestea fiind acoperite printr-o modalitate omisiva (ex. stampilare
»omisiune legala” sau acoperire digitala), astfel incat sa fie respectata legislatia.

Enumerarea categoriilor de documente nu presupune caracterul public
integral al acestora. Accesul la documente se realizeaza cu respectarea
dispozitiilor art. 12 din Legea nr. 544/2001, legislatiei privind protectia datelor
cu caracter personal, precum si reglementarilor referitoare la informatiile
clasificate sau alte documente exceptate.

Potrivit art. 12 alin. (1) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, se
excepteaza de la accesul liber urmatoarele informatii:

a) informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca
fac parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

b) informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc
interesele economice si politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria
informatiilor clasificate, potrivit legii;

c) informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea
acestora aduce atingere dreptului de proprietate intelectuala ori industriala,
precum si principiului concurentei loiale, potrivit legii;

d) informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

e) informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca
se pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in
pericol viata, integritatea corporala, sanatatea unei persoane in urma anchetei
efectuate sau in curs de desfasurare;

f) informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce
atingere asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre
partile implicate in proces;

g) informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.
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